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การน าแผนปฏิบัติการงบประมาณเข้าระบบ MIS 
1. การเพิ่มโครงการ 

 
1. หน่วยงานเลือกเมนู ข้อมูลระบบ           แล้วเลือกข้อมูลพื้นฐานข้อ 8 งาน/โครงการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. เลือกผลผลิต          ตามผลผลิตที่หน่วยงานต้องการ  
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3. น าเมาส์คลิ๊กที่แถวสุดท้ายเพ่ือใส่รหัสโครงการต่อจากรหัสโครงการก่อนหน้า           และพิมพ์รหัส
โครงการพร้อมชื่อโครงการ         แล้วคลิ๊กในแถวต่อไปเพ่ือบันทึกโครงการ           เสรจ็สิ้นการเพ่ิม
โครงการ 
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2. การเพิ่มกิจกรรม 
 

1. หน่วยงานเลือกเมนู ข้อมูลระบบ           แล้วเลือกข้อมูลพื้นฐานข้อ 9 ผลผลิตย่อย/กิจกรรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. คลิ๊กท่ีกิจกรรม           เพ่ือเข้าหน้าเพ่ิมกิจกรรม  
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3. เลื่อนมาแถวล่างสุดเพื่อเพ่ิมกิจกรรม        แล้วคลิ๊กท่ีแถวที่ว่างเพื่อเพ่ิมกิจกรรม โดยเพิ่มเลขกิจกรรม
ขึ้นต้นด้วยเลข 62 (ตามปีงบประมาณ พ.ศ. 2562) โดยให้ใส่เลขกิจกรรมตามล าดับเลขกิจกรรมก่อนหน้า                             
       แลว้คลิ๊กท่ีคอลัมน์ถัดไปเพ่ือใส่ชื่อกิจกรรม จากนั้นให้คลิ๊กท่ีแถวถัดไปเพ่ือเป็นการบันทึกกิจกรรม   
เสร็จสิ้นการเพ่ิมกิจกรรม 
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3. การก าหนดโครงสร้าง โครงการ/กิจกรรม 
 

1. หน่วยงานเลือกเมนู ข้อมูลระบบ           แล้วเลือกข้อมูลพื้นฐานข้อ 16 ก าหนดโครงสร้าง/งาน-
โครงการ/ผลผลิตย่อย/กิจกรรม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. คลิ๊กท่ีโครงการ          แลว้ใส่รหัสโครงการที่ต้องการก าหนดโครงสร้าง 
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3. คลิ๊กท่ีคอลัมน์ชื่อผลผลิตย่อย         เพื่อเพ่ิมผลผลผลิตย่อย แล้วคลิ๊กท่ีคอลัมน์กิจกรรม        เพื่อเพ่ิม
กิจกรรมจากนั้นคลิ๊กที่แถวถัดไปเพื่อบันทึกการก าหนดโครงการ          เสร็จสิ้นการเพ่ิมกิจกรรม 
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4. เพ่ือเสร็จสิ้นให้โทรแจ้งที่งานงบประมาณและติดตามประเมินผล กองนโยบายและแผนเพ่ือโยงโครงสร้าง
โครงการ/กิจกรรมที่หน่วยงานของท่านได้บันทึกไว้เข้ากับแหล่งเงินที่หน่วยงานของท่านต้องการ เมื่องาน
งบประมาณและติดตามประเมินผล กองนโยบายและแผน ด าเนินการเสร็จสิ้นจะแจ้งให้หน่วยงานของ
ท่านทราบเพ่ือด าเนินการในขั้นตอนจัดท าแผนปฏิบัติการต่อไป 
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4. การจัดท าแผนปฏิบัติการ 
 

1. หน่วยงานเลือกเมนู ข้อมูลงบประมาณ          แล้วเลือกข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน ข้อ 4 แผนปฏิบัติการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. หน่วยงานเลือกแหล่งเงินงบประมาณตามที่หน่วยงานต้องการ         เลือกหน่วยงานที่หน่วยงานของท่าน
สังกัดอยู่            เลือกโครงการที่ท่านต้องการต้องการเพ่ิมแผนปฏิบัติการ           เลือกกิจกรรมที่ท่าน
ได้ก าหนดโครงสร้างเอาไว้            เลือกหมวดเงินที่ก าหนดไว้ในแผน           และเลือกกองทุนที่ก าหนด
ไว้ในแผน         จากนั้นให้ Enter เป็นการบันทึก 
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3. หน่วยงานเลือกกลยุทธยุทธศาสตร์ที่สอดคล้องกับโครงการของท่าน         แล้วคลิ๊กท่ีคอลัมน์ถัดไปเพ่ือท า

การต่อไป   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

4. หน่วยงานเพ่ิมข้อมูลที่อยู่ในเล่มแผนปฏิบัติการงบประมาณของหน่วยงานของท่าน ดังนี้ ข้อมูลขั้นต่ า -
ยุทธศาสตร์         เลขที่/เล่มที่         งบด้าน       ชื่องบ (ขอให้หน่วยงานใส่หมวดเงิน ต่อด้วยชื่อ
กิจกรรมของโครงการ)         ราคาครุภัณฑ์ต่อหน่วย(ถ้ามี)         จ านวนครุภัณฑ์(ถ้ามี)          หน่วยนับ
ครุภัณฑ์(ถ้ามี)          รหัสกิจกรรมGF(เฉพาะงบแผ่นดิน)         รหัสงบประมาณGF(เฉพาะงบแผ่นดิน)                
        ยอดขออนุมัติ(ใส่ยอดเงินตามที่อยู่ในเล่มแผนปฏิบัติการงบประมาณให้ถูกต้อง)        รายจ่ายขั้น
ต่ า(เลือกตามโครงการถ้าท าโครงการนี้เป็นประจ าทุกปีหรือเคยจัดโครงการมาแล้วเลือกโครงการต่อเนื่อง 
ถ้าเป็นโครงการใหม่ให้เลือกโครงการใหม่)          จากนั้นคลิ๊กที่แถวถัดไปเพื่อเป็นการบันทึก 
 

ผลลัพธ์ของข้อ 2. 
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ผลลัพธ์ของข้อ 4. 

ผลลัพธ์ของข้อ 4. 

ผลลัพธ์ของข้อ 4. 
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หมายเหตุ : ให้แยกรายละเอียดงบประมาณด้วย เช่น หมวดรายจ่าย ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ หรือแยก
รายการครุภัณฑ์ ที่ดินสิ่งก่อสร้าง เพื่อตรวจสอบงบประมาณได้อย่างถูกต้องต่อไป 

ผลลัพธ์ของข้อ 4. 

ผลลัพธ์ของข้อ 4. 

ผลลัพธ์ของข้อ 4. 
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5. เมื่อด าเนินการเสร็จสิ้นให้ติดต่อมาที่งานงบประมาณและติดตามประเมินผล กองนโยบายและแผนเพ่ือ
อนุมัติงบงบประมาณดังกล่าวในระบบ MIS ต่อไป เสร็จสิ้นการเพ่ิมแผนปฏิบัติราชการ 
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การบันทึกข้อมูลแผนปฏิบัติการงบประมาณ และการดึงข้อมูลการใช้จ่ายจากงานการเงิน 
 

1. การบันทึกข้อมูลแผนปฏิบัติการงบประมาณ 
เมื่อเข้าระบบ mis ระบบงบประมาณ ให้เลือก ข้อ 2 บันทึกแผน/ผล  

 

ภาพที่ 1 การเข้าระบบงบประมาณ 
จากนั้นเลือกแหล่งเงิน เลือกหน่วยงาน เลือกรหัสงบ เลือกการใช้จ่าย และกรอกข้อมูล การใช้จ่ายตาม

แผนปฏิบัติการ ไตรมาสที่ 1 – 4 ให้ครบถ้วน ดังภาพที่ 2 
 

 

ภาพที่ 2 การใช้จ่ายตามแผนปฏิบัติการ 
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2. การดึงข้อมูลการใช้จ่ายจากงานการเงิน 
เลือกแหล่งเงิน เลือกหน่วยงาน เลือกรหัสงบ เลือกการใช้จ่าย (ดังภาพที่ 2) เมื่อมีการเบิกจ่ายงบประมาณ

ให้ท่านดึงข้อมูลการใช้จ่ายจากงานการเงิน (ทุกวันศุกร์ของสัปดาห์ ภายในเวลา 12.00 น.) ดังภาพที่ 3 

 

ภาพที่ 3 ข้อมูลการใช้จ่ายจากงานการเงิน 

สามารถติดต่องานงบประมาณและติดตามประเมินผลได้ที่  
กองนโยบายและแผน ส านักงานอธิการบดี อาคาร 9 ชั้น 4 เบอร์ภายใน 1517 เบอร์ภายนอก/Fax 044-254321 
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