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ระบบรายงานผลการดำเนินงานตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ 
 

ส่วนที ่1 การเข้าใช้งานระบบ 

1. สามารถเข้าสู ่ระบบรายงานผลการดำเนินงานตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ ได้ที่หน้าเว็บไซต์ 
กองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา URL https://plan.nrru.ac.th/  

 

 
 

รูปภาพที่ 1 แสดงหน้าจอเว็บไซต์กองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

 

2. คลิกแบนเนอร์ (Banner Click) ระบบรายงานผลการดำเนินงานตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ 
จากนั้นจะแสดงหน้าจอระบบ ตามรูปที่ 3 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 2 แสดงแบนเนอร์ (Banner) ระบบรายงานผลการดำเนินงานตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ 

 

  1 

 2 

https://plan.nrru.ac.th/
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 3. คลิกปุ่ม  
 

 
 

รูปภาพที่ 3 แสดงหน้าจอระบบรายงานผลการดำเนินงานตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ 
 

   
 4. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว ให้เลือกหน่วยงานของตนเอง 
 
  
 
 
 
 

 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 4 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบเลือกหน่วยงาน 
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 5. การเลือกประเภทผู้ใช้งาน ระบบจะแบ่งประเภทผู้ใช้งานออกเป็น 3 ประเภท  
โดยแต่ละประเภทมีบทบาทหน้าที่แตกต่างกัน ดังนี้ 
      1) ประเภทผู้ใช้งาน “บุคลากร” มีหน้าที ่กรอกและบันทึกข้อมูลผลการดำเนินงานลงในระบบ 
ให้ถูกต้องและครบถ้วน 
      2) ประเภทผู ้ใช้งาน “ผู ้บริหาร” มีหน้าที ่ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที ่บุคลากรบันทึก  
และดำเนินการยืนยันการส่งข้อมูล 
      3) ผู้ดูแลระบบ (Admin) มีหน้าที่บริหารจัดการระบบ เช่น การกำหนดสิทธิ์ผู้ใช้งาน และการแก้ไข
ปัญหาการใช้งานของระบบ 
 

     เลือกประเภทผู้ใช้งานเป็น “บุคลากร” ให้ผู้ใช้งานดำเนินการ ดังนี้ 
   1) คลิกเลือกประเภทผู้ใช้งาน “บุคลากร” (ตามหมายเลข 5) 
   2) กรอกข้อมูลผู้ใช้ (Username) ในช่องที่กำหนด (ตามหมายเลข 6) 
   3) กรอกรหัสผ่าน (Password) ในช่องที่กำหนด (ตามหมายเลข 7) 
 

   4) คลิกปุ่ม  
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 5 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ ระบชุื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน 
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 5) ระบบจะแสดงหน้าหลัก ซึ่งประกอบด้วย 
   5.1 เมนู “หน้าหลัก” จะแสดงรายละเอียดคะแนนภาพรวมของผลการดำเนินงาน ผลคะแนน
ระดับคุณภาพ จำนวนตัวชี้วัดที่บรรลุเป้าหมายในแต่ละส่วน และร้อยละของการบรรลุเป้าหมาย 
 

 
 

รูปภาพที่ 6 แสดงหน้าจอเมนู “หน้าหลัก” 

 5.2 เมนู “แผนตามคำรับรอง” จะแสดงรายละเอียดของตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย ค่าน้ำหนัก  
และเกณฑ์การให้คะแนน  

 
 

รูปภาพที่ 7 แสดงหน้าจอเมนู “แผนตามคำรับรอง” 

 
 

  5.1 

  5.2 
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5.3 เมนู “แบบฟอร์มรายงานผล” จะแสดงแบบฟอร์มในแต่ละตัวชี้วัด 

 

รูปภาพที่ 8 แสดงหน้าจอเมนู “แบบฟอร์มรายงานผล” 
 
  5.4 เมนู “บันทึกผลการดำเนินงาน” จะแสดงรายละเอียดของตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย  
ผลการดำเนินงาน คะแนน และเอกสารแนบ 

 
 

รูปภาพที่ 9 แสดงหน้าจอเมนู “บันทึกผลการดำเนินงาน” 
 
 
 

5.3 

5.4 
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 5.5 เมนู “รายงานสรุปผล” จะแสดงรายละเอียดผลการดำเนินงานในแต่ละส่วน ตัวชี้วัด 
ที่รับผิดชอบ ตัวชี้วัดที่บรรลุเป้าหมาย และสามารถส่งออกข้อมูลเป็นไฟล์ Excel ได้ 
 

 
 

รูปภาพที่ 10 แสดงหน้าจอเมนู “รายงานสรุปผล” 
 

 5.6 เมนู “บันทึกข้อมูลโครงการ” จะแสดงรายละเอียดของชื่อโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ 
ในแต่ละยุทธศาสตร์ 

 

รูปภาพที่ 11 แสดงหน้าจอเมนู “บันทึกข้อมูลโครงการ” 
 

  5.7 เมนู “ออกจากระบบ” 

  5.6 

5.7 

5.5 
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ส่วนที่ 2 วิธีการรายงานผลการดำเนินงาน 
  2.1 วิธีการรายงานผลการดำเนินงานตามตัวช้ีวัด 

2.1.1 เลือกเมนู แบบฟอร์มรายงานผล > ดาวน์โหลดแบบฟอร์มรายงานผลตามตัวชี้วัดที่
รับผิดชอบ 

 
 

รูปภาพที่ 12 แสดงหน้าจอการดาวน์โหลดแบบฟอร์มรายงานผล 
 
  
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 13 ตัวอย่างแบบฟอร์มรายงานผล 

 1 

2 
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2.1.2 องค์ประกอบของการรายงานผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัด มี 4 ขั้นตอน ดังนี้ 
 1. รายงานผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัด 

        - สัญลักษณ์           หมายถึง คำอธิบายเพ่ิมเติมของข้อมูล โดยเมื่อนำตัวชี้เมาส์ไปวางบน
สัญลักษณ์ดังกล่าว ระบบจะแสดงรายละเอียดประกอบ (Tooltip) 

 2. แนบหลักฐานเอกสารแบบฟอร์มรายงานผลตามตัวชี้วัด (ขนาดไฟล์ไม่เกิน 5 MB) 
 

 - สัญลักษณ์                   หมายถึง ยังไม่ได้อัพโหลดไฟล์เอกสารแนบ  

    - สัญลักษณ์              หมายถึง อัพโหลดไฟล์เอกสารแนบเรียบร้อยแล้ว 

 

 3. กรอกข้อมูลแล้วกดปุ่ม           (เม่ือกดบันทึกแล้วข้อมูลยังสามารถแก้ไขได ้แต่ถ้าเกิน
กำหนดระยะเวลาที่ให้รายงานผลก็จะไม่สามารถรายงานหรือแก้ไขข้อมูลได้)  

 

 

 
รูปภาพที่ 14 องค์ประกอบของการรายงานผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัด 
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2.2 วิธีการรายงานผลการดำเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ 

  1. กด          เพ่ิมโครงการ/กิจกรรมที่ดำเนินการขับเคลื่อนโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ 

  2. ระบชุื่อโครงย่อยในการขับเคลื่อนโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ 

  3. ระบรุายละเอียดผลการดำเนินงาน อาทิเช่น วัตถุประสงค์ กลุ่มเป้าหมาย สถานที่ดำเนินงาน 

  4. ระบุระยะเวลาเริ่มต้น และสิ้นสุดโครงการ 

  5. ระบุแหล่งงบประมาณ (งบแผ่นดิน/งบรายได้) 

  6. ระบุงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร 

  7. ระบุผลการเบิกจ่าย 

  8. ระบุสถานะของโครงการ (ยังไม่ดำเนินการ/อยู่ระหว่างดำเนินการ/ดำเนินการแล้วเสร็จ) 

  9. กด  

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 15 วิธีการรายงานผลการดำเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ 
 

 

2 

9 

1 
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ส่วนที่ 3 วิธีการยืนยันการบันทึกผลการดำเนินงาน (ผู้บริหาร) 
 ผู้บริหารเข้าสู่ระบบเพ่ือตรวจสอบผลการดำเนินงานที่บุคลากรได้บันทึกไว้ ให้ดำเนินการ ดังนี้ 
  1) คลิกเลือกประเภทผู้ใช้งาน “ผู้บริหาร” (ตามหมายเลข 5) 
   2) กรอกข้อมูลผู้ใช้ (Username) ในช่องที่กำหนด (ตามหมายเลข 6) 
   3) กรอกรหัสผ่าน (Password) ในช่องที่กำหนด (ตามหมายเลข 7) 
 

   4) คลิกปุ่ม  
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

รูปภาพที่ 16 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ ระบุชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน 
 

   5) ระบบจะแสดงหน้าหลัก ซึ่งประกอบด้วยเมนู ดังนี้ 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 17 แสดงหน้าจอหลักเมื่อเข้าสู่ระบบ 

  7 

  6 

5 
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  6) ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ของข้อมูลผลการดำเนินงานที่บุคลากรบันทึกในระบบ 
  7) กรณีข้อมูลถูกต้องครบถ้วน ให้ดำเนินการกดปุ่ม “ยืนยันการบันทึกผล” เพ่ือยืนยันการบันทึก
ผลการดำเนินงาน 
  8) กรณีพบข้อมูลไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน ให้ประสาน/แจ้งให้บุคลากรแก้ไขข้อมูลก่อ น
ดำเนินการยืนยัน 
 
 

 
 

รูปภาพที่ 16 แสดงหน้าจอที่ต้อง “ยืนยันการบันทึกผล” 
 

ปุ่ม “ยืนยันการบันทึกผล” 



กองนโยบายและแผน
สำนักงานอธิการบดี

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสมีา
340 ต.ในเมือง อ.เมอืง จ.นครราชสมีา 30000
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