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 การเปิดบญัชีเงินฝากธนาคารของมหาวิทยาลยั ณ ธนาคารต่างๆ แต่ไมม่ีขอ้มลูปรากฏในรายงานการเงินของมหาวิทยาลยั

 เงินยืมนอกงบประมาณ

 มีการยืมเงินท่ีไมอ่ยู่ในหมวดที่ไมเ่ป็นไปตามระเบียบมหาวิทยาลยั เช่น ค่าตอบแทนวิทยากรภายใน ค่าใชส้อยประเภทงานจา้ง เป็นตน้

แต่จะมีบา้งหน่วยงานที่ท  าบนัทกึโดยใหเ้หตผุลว่าไมส่ามารถหาผูร้บัจา้งท่ีใหเ้ครดิตได ้

 การส่งใช้เงินยืมล่าช้า เกินก าหนดตามประกาศของมหาวิทยาลัย โดยเฉพาะการจัดซื ้อจัดจ้างท่ีต้องด าเนินการตามระเบียบพัสดุ ระเ บียบ
กระทรวงการคลงัว่าดว้ยการเบิกเงินจากคลงั การรบัเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรกัษา และการน าเงินส่งคลงั พ .ศ.2562 ขอ้ 28 ท่ีก าหนดใหเ้บิกจ่ายเงินให้
ผูร้บัจา้งอย่างชา้ไมเ่กินหา้วนัท าการนบัแต่วนัที่ไดต้รวจรบัทรพัยส์นิหรอืตรวจรบังานถกูตอ้งแลว้

 การจดัซือ้วงเงินไมเ่กิน 10,000 บาท ไมม่ีเอกสารประกอบการไดม้าซึ่งราคาและผูร้บัจา้งใหต้รวจสอบ ตามพระราชบญัญตัิการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุ
ภาครฐั พ.ศ.2560 มาตรา 96 ระบไุวว้่า “ในกรณีท่ีมีการจดัซือ้จดัจา้งมีวงเงินเลก็นอ้ยตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง จะไมท่ าขอ้ตกลงเป็นหนงัสือไวต้่อกนัก็ได ้แต่
ตอ้งมีหลกัฐานในการจดัซือ้จดัจา้งนัน้” ซึ่ง สตง. เห็นว่าการจะไดม้าซึ่งราคาและผูร้บัจา้งรายใดนัน้ จะตอ้งมีเอกสารหลกัฐานการติดต่อเพ่ือสอบถามราคาไปยงั
รา้นคา้ต่างๆ เพ่ือประกอบการด าเนินการซือ้หรอืซอ่มนัน้ๆ จงึเห็นควรแนบเอกสารใบเสนอราคาไวใ้นเอกสารประกอบการเบกิจา่ย



 ประเด็นปัญหาดา้นการจดัโครงการฝึกอบรม ดงูาน และการจดังาน 

 ใบลงทะเบียนเขา้อบรมมีรายช่ือซ า้

 มีผูท่ี้เป็นวิทยากรในกิจกรรมหนึ่ง แต่ในวนัเวลาเดียวกนัเป็นผูม้ีช่ือในการอบรมกิจกรรมอ่ืน

 การจดัซือ้วสัดท่ีุมีลกัษณะเฉพาะส าหรบัการด าเนินกิจกรรมโครงการควรระบวุ่าซือ้มาเพ่ืออะไร จ านวนท่ีจดัซือ้จะน าไปด าเนินการอยา่งไร และตอ้งมี
หลกัฐานการน าไปใชอ้ย่างชดัเจนใหต้รวจสอบ

 มีการจดัซือ้วสัดสุ  านกังาน วสัดถุาวรท่ีใชป้ระจ าส านกังานในโครงการอบรมเป็นจ านวนมาก / ซือ้วสัดไุมส่อดคลอ้งกบัจ านวนผูเ้ขา้อบรม

 มีการตรวจรบังานหลงัการฝึกอบรม เช่น ค่าถ่ายเอกสาร

 กิจกรรมอบรมบางงานมีแต่การเบกิจ่ายคา่วสัดุ

 เอกสารเบกิจ่ายการจดัซือ้จดัจา้งเพ่ือใหผู้เ้ขา้อบรม เบกิจ่ายเป็นลกัษณะจดัท าเป็นรูปเลม่ แต่ผูเ้ขา้รบัการอบรมไดแ้บบเป็นแผ่นๆ ไมไ่ดแ้บบเป็นเลม่

 มีการใชเ้อกสารบตัรประจ าตวัประชาชนท่ีหมดอายกุ่อนวนัจ่ายเงินค่าอาหาร / อาหารว่างและเครื่องด่ืม / ค่าตอบแทนวิทยากร

 จ านวนวนัที่จดักิจกรรมจรงิ ไมต่รงกบัวนัที่เบกิจ่าย
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 บรษัิท / รา้นคา้ต่างๆ ท่ีมหาวิทยาลยัฯ จดัซือ้มีช่ือบรษัิท / รา้นคา้ ท่ีแตกต่างกนั แต่ผูส้ง่ของ / ผูร้บัเงินเป็นคนๆ เดียวกนั 

สตง. จงึตัง้ขอ้สงัเกตว่าท าไมจงึเป็นผูส้ง่ของ / ผูร้บัเงินคนเดียวกนัทัง้ท่ีรา้นคา้แตกต่างกนั มหาวิทยาลยัฯ ควรมีการก าชบัเจา้หนา้ท่ีพสัด ุใหมี้การตรวจสอบ  

เอกสารใหร้ดักมุ 

 การจดัซือ้วสัดสุ  านกังานซึ่งมีขายมากมายในจงัหวดันครราชสีมา แต่หน่วยงานกบัจดัซือ้จากต่างถ่ิน เช่น จดัซือ้จากรา้นคา้ในจังหวดัชยัภมู ิจงัหวดัขอนแก่น 

 การจดัซือ้วสัดสุ  านกังานของมหาวิทยาลยัควรมีการจดัท าทะเบียนคมุรบั-จ่ายวสัดุ

 ความลา่ชา้ของการสง่เอกสารเบกิจา่ยในปัจจบุนั เช่น ค่าตอบแทน / ค่าวสัด ุ/ ค่าใชส้อย ปัจจบุนั ณ เดือน กนัยายน 2566 กองคลงัมีการตรวจสอบเอกสาร
หลกัฐานการเบกิจ่าย พบว่า หน่วยงานมีการด าเนินกิจกรรมโครงการตัง้แต่ไตรมาส 1-2 แต่สง่เอกสารเบกิจ่ายในเดือน กนัยายน หลายหน่วยงาน โดยเฉพาะ
งบประมาณแผ่นดินที่ตอ้งเรง่รดัการเบกิจา่ย



 รายจ่ายประเภทโครงการฝึกอบรม ดงูาน และจดังาน หรอื รายจ่ายเพ่ือการปฏิบตัิงานภายในส านกังาน

 ค่าใชจ้่ายประเภทงานจดัจา้งทกุประเภทท่ีไมใ่ชง้านก่อสรา้ง ตอ้งมีขอ้ตกลงการจา้งในใบเสนอราคาที่แนบมาพรอ้มกบัรายงานการขอซือ้ขอจา้ง   
ว่ามีการระบขุอบเขตของการจา้ง ขอ้ตกลง หรอืขอ้มลูการจา้ง ท่ีครบถว้นชดัเจนและสามารถวดัผลผลติของงานจา้งได้

 งานจา้งทกุประเภทตอ้งแนบรูปถ่ายผลผลติของงานจา้งนัน้ ๆ ประกอบการแนบเบกิ เพ่ือใหส้ามารถสอบยนัคณุภาพและความคุม้ค่าของงานจา้ง

 การเบกิจ่ายค่าตอบแทนวิทยากร 

 การเบกิจ่ายค่าอาหาร / อาหารว่างและเครื่องด่ืม

 การเบกิค่าใชจ้่ายอื่นๆ ท่ีใชเ้อกสารเป็นใบส าคญัรบัเงิน

 การเบกิจ่ายค่าอาหาร / อาหารว่างและเครื่องด่ืม ตอ้งมีจ านวนลายมือช่ือผูเ้ขา้รว่มตรงกบัจ านวนเงินที่ขอเบกิจ่าย  (กรณีจดังานตอ้งท าเป็นซือ้จา้ง)

แนวทำงกำรเบกิจ่ำยงบประมำณ ประจ ำปีงบประมำณ 2567

ตอ้งระบุขอ้มูลท่ีอยู่ และหมายเลขโทรศัพทท่ี์สามารถติดต่อไปของ
ผูร้บัเงินในใบส าคญัรบัเงิน เพ่ือใหง้่ายต่อการติดตาม ตรวจสอบ และ
สอบยนัความถกูตอ้ง
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